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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) бакалавриата
Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины:
	Код компетенции. Этап формирования компетенции
	Формулировка компетенции
	Планируемые результаты обучения(индикаторы достижения компетенции)

	ОК-3
Начальный, Основной, Итоговый
	Владение основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией
	Знать:
- состав, функции и конкретные возможности аппаратного и программного

обеспечения компьютерных систем, 

- основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи информации, 

- состав, функции и конкретные возможности инструментария прикладных программ при работе с информационными массивами в текстовых и табличных редакторах,

- состав, функции и основные возможности профессионально-ориентированных

информационно-поисковых систем.

Уметь:
- управлять работой компьютерной системы; 

- применять информационно-коммуникационные технологии для решения различных профессиональных задач;

- осуществлять поиск информации в компьютерных системах; 

- создавать и редактировать текстовые и числовые массивы данных профессионального назначения;

- применять инструментарий профессионально-ориентированных

информационно-поисковых систем для решения профессиональных задач.

Владеть навыками (опытом деятельности):
- навыками управления компьютерной системой, 

- навыками поиска, хранения и систематизации информации, 

- навыками компьютерной обработки документации, статистической информации и

графического представления данных, 

- навыками работы с информационно-поисковыми системами, используемыми в профессиональной деятельности,

- навыками работы с данными в глобальных компьютерных сетях.

	ОК-7
Начальный, Основной
	Способность к самоорганизации и самообразованию
	Знать:
- методы самоорганизации и самообразования для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности

Уметь:
- избирать методы самоорганизации и самообразования в профессиональной и социальной деятельности





Владеть навыками (опытом деятельности):
- способностью эффективно применять на практике методы самоорганизации и самообразования в социальной и профессиональной деятельности


2. Место дисциплины в структуре ОПОП бакалавриата и язык преподавания
Дисциплина Библиография входит в - учебного плана основной образовательной программы бакалавриата по данному направлению подготовки и является факультативной дисциплиной.
Согласно учебному плану дисциплина проводится в 1 семестре.
Изучение дисциплины опирается на знания, умения и навыки, приобретенные при освоении образовательной программы предыдущего уровня.
Язык преподавания – русский

3. Виды учебной работы и тематическое содержание
Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зач. ед. или 72 ак. час.

3.1 Виды учебной работы
	Виды учебной работы
	Объем в академических часах

	Общая трудоемкость дисциплины по учебному плану
	72

	В том числе:
	

	Контактная работа (работа во взаимодействии с преподавателем). Всего
	34

	В том числе:
	

	Лекции (Л)
	16

	Практические занятия (Пр)
	18

	Лабораторные занятия (Лаб)
	-

	Вид промежуточной аттестации
	зачет.

	Самостоятельная работа обучающихся (СР) (всего)
	38

	В том числе:

	Самостоятельное изучение разделов дисциплины, подготовка к занятиям

	Подготовка к промежуточной аттестации


3.2. Краткое содержание дисциплины по разделам и видам учебной работы
	№ п/п
	Раздел дисциплины
(тематический модуль)
	Трудоемкость
по видам учебных занятий
(в академических часах)
	Оценочное средство

	
	
	Всего
	Лекции
	Практические занятия
	Лабораторные занятия
	Самостоятельная работа обучающихся
	

	Семестр № 1

	1
	Библиография как область практической деятельности. Основные библиографические центры РФ. Электронные библиотеки и базы данных
	10
	1
	4
	0
	5
	Коллоквиум; Круглый стол, дискуссия, полемика, диспут, дебаты; Зачет

	2
	ГОСТ 
	62
	15
	14
	0
	33
	Коллоквиум; Зачет

	Вид промежуточной аттестации в семестре: зачет.

	Итого:
	72
	16
	18
	0
	38
	


3.3. Содержание аудиторных занятий
Содержание лекционных занятий
	№ раздела
	№ лекции
	Основное содержание лекций
	Количество часов
	В т.ч. с
использованием
ДОТ (*)

	Семестр № 1

	1
	1.1
	Библиография как область практической деятельности. 
	1
	0

	2
	2.1
	ГОСТ 7.1.-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления
	5
	0

	2
	2.2
	ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.
	5
	0

	2
	2.3
	ГОСТ 7.05-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления
	5
	0

	Итого:
	16
	0


Содержание практических (или семинарских) занятий
	№ раздела
	№ занятия
	Основное содержание
	Количество часов
	В т.ч. с
использованием
ДОТ (*)

	Семестр № 1

	1
	1.1
	Библиография как область практической деятельности. 
	4
	0

	2
	2.1
	ГОСТ 7.1.-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления
	5
	0

	2
	2.2
	ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.
	4
	0

	2
	2.3
	ГОСТ 7.05-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления
	5
	0

	Итого:
	18
	0


3.4. Организация самостоятельной работы обучающегося
	№ раздела
	Задания для самостоятельной работы
	Количество часов
	В т.ч. с
использованием
ДОТ (*)

	Семестр № 1

	1
	Самостоятельное изучение основной и дополнительной литературы по темам раздела
	5
	0

	2
	Подготовка к практическим занятиям по темам раздела
	15
	0

	2
	Самостоятельное изучение основной и дополнительной литературы по темам раздела
	10
	0

	2
	Подготовка к промежуточной аттестации (зачет)
	8
	0

	Итого:
	38
	0


4. Образовательные технологии по дисциплине
В процессе изучения дисциплины "Библиография" используются следующие образовательные технологии:
· технология разбора конкретных ситуаций;
· тренинг;
· технология мозгового штурма.
5. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине
5.1. Текущий контроль осуществляется преподавателем дисциплины при проведении занятий в форме: коллоквиум; круглый стол, дискуссия, полемика, диспут, дебаты.
Оценочные средства для текущего контроля.
Коллоквиум
Коллоквиум по теме «Основные библиографические центры РФ. Электронные библиотеки и базы данных»
1. Основные библиографические центры РФ
2. Основные электронные библиотеки и базы данных
3. Принципы поиска информации в библиотеках
4. Виды доступа к электронным ресурсам
Коллоквиум по теме «ГОСТ 7.1.-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»
1. Область применения ГОСТ 7.1.-2003.
2. Формирование списка литературы и источников
3. Основные правила библиографического описания
4. Области библиографического описания
5. Монографическое библиографическое описание
6. Аналитическое библиографическое описание
Коллоквиум по теме «ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов»
1. Виды электронных ресурсов
2.  Схема описания электронных ресурсов
3. Описание электронных ресурсов
Коллоквиум по теме «ГОСТ 7.05-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»
1. Область применения ГОСТ 7.05-2008.
2. Понятие «библиографическая ссылка»
3. Виды библиографических ссылок
4. Оформление первичной библиографической ссылки

Круглый стол, дискуссия, полемика, диспут, дебаты
Вопросы для обсуждения по теме «Библиография как область практической деятельности»:
1. Что такое библиография?
2. Зачем нужны знания в области библиографии?
3. Можно ли обойтись без знаний в области библиографии при подготовке учебной или научно-исследовательской работы?

5.2. Промежуточная аттестация проводится в виде:

Зачет
Примерные вопросы к зачету
1. Понятие «библиография» и его определение.
2. Место библиографии в структуре областей деятельности человека.
3. Виды библиографии.
4. Специфика библиографической информации. Структура библиографической записи.
5. Основные правила библиографического описания документов. Структура библиографического описания. Набор элементов и условных разделительных знаков.
6. Библиографическое описание книги: основные правила, порядок расположения элементов, условные разделительные знаки.
7. Особенности аналитического библиографического описания.
8. Справочно-библиографический аппарат (СБА) библиотек. Система каталогов и картотек.
9. Виды традиционных каталогов и картотек, их поисковые возможности.
10. Электронные каталоги (ЭК). Их преимущества и недостатки.
11. Базы данных аналитической и краеведческой информации.
12. Библиографические пособия. Основные виды пособий по структуре, общественному (целевому) назначению, содержанию, хронологическому признаку.
13. Государственная библиография Российской Федерации. Российская книжная палата (РКП) и ее продукция.
14. Система библиографической информации по социальным и гуманитарным наукам. Издания Института научной информации по общественным наукам Российской академии наук (ИНИОН РАН).
15. Справочно-правовые системы «КонсультантПлюс», «Гарант», «Кодекс» как источники библиографического поиска нормативно-правовых документов.
16. Интернет как инструмент библиографического поиска.
17. Виды и методика библиографического поиска.
18. Методика тематического библиографического поиска (выявления и отбора литературы по теме реферата, курсовой и др. научной работы).
19. Правила составления и оформления библиографических списков к научным работам (рефератам, курсовым и т.д.).
20. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления библиографической ссылки.

Подробно средства оценивания для проведения промежуточной аттестации обучающихся приведены в Фонде оценочных средств по данной дисциплине.
6. Методические рекомендации обучающимся по дисциплине, в том числе для самостоятельной работы
Для успешного освоения дисциплины "Библиография" обучающимся рекомендуется уделить внимание освоению методики библиографического поиска; усовершенствованию навыков работы с различными типами и видами библиографических пособий, библиотечных каталогов; развитию умений в области работы с электронными каталогами ведущих российских и зарубежных библиотек; формированию навыков составления специализированной тематической библиографии; формирование навыков квалифицированного оформления научно-справочного аппарата, навыков составления библиографического описания и составления библиографических сносок.
Обучающимся рекомендуется обращаться к соответствующим ГОСТам при подготовке к практическим занятиям по дисциплине и к зачету. При возникновении вопросов, связанных с оформлением библиографического описания и библиографических ссылок на печатные и электронные издания, рекомендуется обращаться к преподавателю либо в справочно-информационный отдел библиотеки ПетрГУ, а также использовать методические рекомендации для обучающихся при оформлении справочно-библиографического аппарата курсовых и дипломных работ, разработанные сотрудниками научной библиотеки ПетрГУ и расположенные на ее сайте.
7. Методические рекомендации преподавателям по дисциплине
Для эффективного изучения дисциплины "Библиография" преподавателю рекомендуется отслеживать актуальную информацию, касающуюся обновлений в современной библиографической науке, особенно ГОСТов по составлению библиографического описания и оформлению библиографических сносок.
Практические занятия по дисциплине рекомендуется проводить в аудиториях и компьютерных классах, чередуя их с занятиями в Научной библиотеке и читальном зале ПетрГУ, для большей наглядности и лучшего усвоения материала обучающимися. Одним из видов текущего контроля является предоставление обучающимся в печатном или электронном виде верно и корректно оформленного списка использованных источников и литературы по курсовой работе. В связи с чем срок сдачи списков использованных источников и литературы следует определить заранее, чтобы была возможность их проверки, редактирования и возвращения обучающимся на доработку в соответствии с рекомендациями преподавателя.
8. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
Библиографический список документов
8.1. Основная литература:
1. ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов» [Электронный ресурс] : методические указания / Сост. А. А. Николаева. – Петрозаводск : Изд-во ПетрГУ, 2011. – 45 с. // library.petrsu.ru : Научная библиотека ПетрГУ / ПетрГУ. – Электрон. дан. – Петрозаводск, cop. 1997. - URL : http://library.petrsu.ru/activity/GOST7.82-2001.pdf. 
2. Оформление справочно-библиографического аппарата курсовых и дипломных работ (ГОСТ 7.1-2003 и ГОСТ 7.05-2008): [Электронный ресурс] методические указания / Сост. А. А. Николаева, Т. П. Немцева, Р. М. Беляева. – Петрозаводск : Изд-во ПетрГУ, 2011. – 45 с. // library.petrsu.ru : Научная библиотека ПетрГУ / ПетрГУ. – Электрон. дан. – Петрозаводск, cop. 1997. - URL : http://library.petrsu.ru/activity/sbo_metod.pdf. 
8.2. Дополнительная литература:
1. ГОСТ 7.82-2001 СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Кодекс. Техэксперт: програм. Комплекс: представитель в Республике Карелия / ООО “Кодекс ИТ”. - Электрон. дан. – [Петрозаводск], cop. 2016. - URL: http://docs.cntd.ru/document/1200025968. 
2. ГОСТ 7.1-2003 СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Кодекс. Техэксперт: програм. Комплекс: представитель в Республике Карелия / ООО “Кодекс ИТ”. – Электрон. дан. – [Петрозаводск], cop. 2016. – URL: http://docs.cntd.ru/document/1200034383  
3. ГОСТ Р 7.0.5-2008. СИБИД. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Кодекс. Техэксперт: програм. Комплекс: представитель в Республике Карелия / ООО “Кодекс ИТ”. – Электрон. дан. – [Петрозаводск], cop. 2016. – URL: http://docs.cntd.ru/document/1200063713. 
4. Библиографическая запись. Библиографические списки // Российская национальная библиотека [Электронный ресурс] / РНБ. – Электрон. дан. – Санкт-Петербург, cop. 1998. – URL: http://www.vss.nlr.ru/archive_catalog.php?rid=2053. 
8.3. Программное обеспечение и Интернет-ресурсы:
1. Образовательная платформа Юрайт. Для вузов и ссузов. [Электронный ресурс] / – URL: https://urait.ru/ 
2. СПС "КонсультантПлюс" [Электронный ресурс] / – URL: https://www.consultant.ru/ 
8.4. Информационное обеспечение дисциплины в системе электронного (дистанционного) обучения
9. Материально-техническое обеспечение дисциплины
Материально-техническая база ПетрГУ обеспечивает проведение всех видов дисциплинарной и междисциплинарной подготовки, практической и научно-исследовательской работы обучающихся, предусмотренных учебным планом и соответствует действующим санитарным и противопожарным правилам и нормам.
Минимально-необходимый перечень для информационно-технического и материально-технического обеспечения дисциплины:
· аудитория для проведения лекционных и практических занятий, оснащенная рабочими местами для обучающихся и преподавателя, доской, мультимедийным оборудованием;
· библиотека с читальным залом и залом для самостоятельной работы обучающегося, оснащенная компьютером с выходом в Интернет, книжный фонд которой составляет специализированная научная, учебная и методическая литература, журналы (в печатном или электронном виде);
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