Министерство образования и науки Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

«ПЕТРОЗАВОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ПетрГУ)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
____________                                                                       №____

О введении в действие 

номенклатуры дел

Петрозаводского государственного 

университета на 2012 год

В целях повышения эффективности работы с документами и упорядочения документооборота, а также введения в действие сводной номенклатуры дел ПетрГУ на 2012 год, согласованную с Экспертно-проверочной комиссией при КУ «Национальный архив Республики Карелия», утвержденную ректором университета 04.06.2012,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по составлению номенклатуры дел структурного подразделения.

2. Руководителям структурных подразделений ПетрГУ сформировать дела в соответствии с новой номенклатурой дел до 15.09.2012.
3. Архиву ПетрГУ (Т.В. Виноградова) оказывать методическую помощь.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на и.о. начальника административно-правового управления Л.И. Хлебалину.
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